Reptblica de Chile
| Municipalidad de Zapallar
Secrelaria Municipal

DECRETO DE ALCALDIA N® L[ a) lO.

zaPALLAR, 03 SEP 2019

VISTO:

LOS ANTECEDENTES: Las facultades que me confiere la Ley N@ 18.695 “Organica
Constitucional de Municipalidades”; en la ley N2 19.886, sobre Bases de Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y su Reglamento contenido en el
Decreto Supremo N2250, de 09 de marzo de 2004, del Ministerio de Hacienda; Sentencia
de Proclamacion Rol N° 2489-2016 del Tribunal Electoral de la Region de Valparaiso, de
fecha 05 de diciembre de 2016, que nombra Alcalde de la Comuna de Zapallar a don
Gustavo Alessandri Bascufian.

CONSIDERANDO:

1° El "Reglamento sobre aprobacidn, ejecucion, contratacion y remuneraciones de los
programas comunitarios de la |. Municipalidad de Zapallar;

2° Las necesidades de contar con un manual de procedimiento de formulacién vy
aprobacion de programas comunitarios, y cumplir de esta forma con los N° 44 y 45 de la
resolucion exenta N° 1.485 de 1996 de la Contraloria General de la Republica.

3° Llas facultades que me confiere la ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades.

DECRETO:

1° APRUEBASE el siguiente REGLAMENTO SOBRE APROBACION, EJECUCION,
CONTRATACION Y REMUNERACIONES DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS DE LA I.
MUNICIPALIDAD DE ZAPALLAR.
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TITULO PRIMERO
DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS

Articulo 12; Definase como Programa Comunitario: "la contratacion de personas naturales
sobre la base de honorarios, para la prestacién de servicios ocasionales y/o transitorios,
ajenos a la gestién administrativa interna de las respectivas municipalidades, que estén
directamente asociados al desarrollo de programas en beneficio de la comunidad, en
materias de caracter social, cultural, deportivo, de rehabilitacién o para enfrentar
situaciones de emergencia". (Decreto N2 1.186 de 2007 Ministerio de Hacienda).

Para los efectos del presente Reglamento se entiende por Programa Comunitario el
conjunto ordenado de actividades que, para el cumplimiento de un fin especifico
previamente determinado, se desarrollan en beneficio de la comunidad.

Articulo 22: Los Programas Comunitarios tendran por objeto la prestacién de servicios que
reunan las siguientes caracteristicas:

a) Que sean ocasionales y/o transitorios
b) Que sean ajenos a la gestidon administrativa interna de la Municipalidad (Gestion 1)
c) Que se encuentren directamente asociados al desarrollo de programas en

beneficio de la comunidad, en materias de caracter social, cultural, deportivo, de
rehabilitacion o para enfrentar situaciones de emergencia, desarrollados en cumplimiento
de las funciones previstas en el articulo 42 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades (aplica dictamen N° 31.394, de 2012)

Articulo 32: De acuerdo a la letra c) del articulo anterior, y para efectos de este
Reglamento existiran las siguientes categorias de Programas Comunitarios:

1.- Programas Sociales

2.- Programas Culturales

3.- Programas Deportivos:

4 .-Programas Rehabilitacion

5.-Programas de Emergencia
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TITULO SEGUNDO
DE LA FORMULACION Y CONTENIDO DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS

Articulo 42: Correspondera a las Direcciones de Desarrollo Comunitario, de Medio
Ambiente, Aseo y Ornato; Direccion de Obras Municipales, Recursos Humanos,
Departamento de Emergencias, y la Direccién de Transito y Transporte Publico, la
formulacion de los Programas Comunitarios, sin perjuicio a que puedan realizarlo otras
Direcciones que el Alcalde pueda determinar.

Articulo 52: La formulacién de los Programas Comunitarios debera realizarse a lo menos,
un mes antes de su inicio, que estén relacionados con las necesidades de la comunidad, y
la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 62: Los Programas Comunitarios deberan incluir, a lo menos, los siguientes
aspectos:

a) Nombre del Programa, tipo de programa y su duracion que no podra ser superior a
tres meses, y dentro del afio presupuestario.

b) Poblacion objetivo a la que se dirige el programa y numero estimado de
beneficiarios. Sin embargo, tratdndose de Programas que se dirijan a personas
indeterminadas bastara seiialar que la poblacién objetivo son los habitantes de la Comuna
de Zapallar.

c) Objetivos a lograr mediante la realizacién del programa, y la justificacién de su
necesidad.
d) Determinacion del personal que se requerird contratar para la realizacion del

programa y su costo estimado, sefialando ademas la especialidad, conocimiento o aptitud
requerida.

e) Indicacién de la Unidad a cargo de la realizacién del Programa Comunitario e
indicaciéon del o los funcionarios responsables de las actividades que el programa
contiene.

Articulo 72: Formulado un Programa Comunitario con las enunciaciones sefialadas
precedentemente, éste serd presentado al Sr. Alcalde para su aprobacién.
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Articulo 82: Debera autorizarse la realizacion de un Programa Comunitario, a través de un
Decreto Alcaldicio, el que debera contener las enunciaciones sefialadas en el articulo 6°.

TITULO TERCERO
DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS DE EMERGENCIA

Articulo 99: Tratandose de la elaboracién y aprobaciéon de Programas Comunitarios de
Emergencia no seran aplicables las disposiciones contenidas en el titulo precedente.

Articulo 102: Producida la emergencia, el municicio debera adoptar de inmediato todas las
medidas necesarias para enfrentar la situacion de que se trate y otorgar auxilio a las
victimas o su familia, pudiendo regularizar con posterioridad las acciones efectuadas
mediante la formulacion y aprobacion del correspondiente programa comunitario, en
conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la Ley N2 19.880 sobre Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen a los Organos de la Administracién del Estado.

Articulo 11 2: Sin perjuicio de lo sefialado en los articulos precedentes, podran elaborarse
anual y previamente los Programas de Emergencia destinados a prevenir las situaciones a
que se refiere el articulo 3 numeral 5 del presente Reglamento, y aquellos destinados a
mitigar, disminuir o compensar los efectos de las catdstrofes o situaciones imprevistas
sefialadas en dicha norma.

TITULO CUARTO
DE LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS

Articulo 12°: Ninguna contrataciéon de Bienes o Servicios, sean o no personales, podra
ejecutarse sin que se encuentre dictado el Decreto que aprueba el Programa Comunitario
de que se trate. Sin este requisito tampoco podra procederse a la realizacién de las
actividades del Programa respectivo, lo cual se entiende sin perjuicio de las normas
especiales sobre Programas de Emergencia.
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Articulo 139: Aprobado el Programa Comunitario de que se trate, corresponderd a la
Direccidon a cargo del Programa, solicitar con la debida antelacién la contratacion del
personal a honorarios requerido y la adquisicién de los bienes y servicios necesarios para
la realizacion de las actividades que comprende el programa.

Articulo 1492: En la solicitud de adquisicién de bienes y servicios debera indicarse en el
decreto Alcaldicio que aprueba el programa, la o las actividades en que se utilizaran los
bienes y servicios de que se trate, la fecha ylugar en que se realizaran las actividades,
el tipo de bien o servicio que se requiere, con indicacién del lugar y fecha de entrega, o
tratdndose de la prestacion de servicios, tipo y numero de prestaciones, lugares y fechas
en que se requerirdn, su costo estimado y el funcionario a cargo de dar conformidad a la
recepcion de los bienes o alas prestacion de los servicios.

Articulo 152: En la solicitud de contratacién de personal a honorarios con cargo a la
Asignacién 21.04.004 "Prestaciones de Servicios en Programas Comunitarios", del
Clasificador Presupuestario, contenido en el Decreto Alcaldicio que aprueba el programa,
deberd indicarse el nombre, Rut y nivel educacional de la persona a contratar, la o las
actividades de la prestacion de servicios, la remuneracién que se le pagara con indicacion
de tratarse de honorarios con impuesto incluido, el plazo de duracion del contrato v el
funcionario a cargo de supervisar el cumplimiento de los servicios.

Articulo 162: La utilizacion de dependencias, bienes o funcionarios municipales para la
realizacién de actividades de un programa comunitario deberad ser coordinada por el
funcionario a cargo del programa con el Administrador Municipal, a quien corresponderd
coordinar la implementacion de las medidas administrativas necesarias para ello.

Articulo 179: Una vez aprobada la nédmina de los trabajadores que intervendran en el
Programa Comunitario, por parte del Sr. Alcalde, correspondera al Departamento de
Personal confeccionar cada uno de los convenios de prestacion de servicios.

Articulo 182: Para efectos de firma de los respectivos convenios, se solicitara la siguiente
documentacion a cada trabajador:

a) Curriculum vitae
b) Fotocopia de Certificado de Estudios
c) Certificado de Nacimiento

d) Fotocopia simple de cédula de identidad por ambos lados
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e) Certificado de Antecedentes para ingreso a la Administracion del Estado

f) Declaracién Jurada simple (Ley N° 18575 art.56 letra b) y Ley N° 19.653 tercera
disposicién transitoria) .

g) Declaracién Jurada simple (Ley N° 18.883 de 1989, art . 10, letras c), e) y f).

Articulo 192: Las remuneraciones de los trabajadores de los Programas Comunitarios
seran consensuadas entre el Director encargado del Programa y el Director de
Administracién y Finanzas, las que en ningln caso ,podran exceder del valor asignado a un
funcionario municipal en la Escala de Remuneraciones, con igual caracteristica de la
funcién.

TITULO V

DE LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS
COMUNITARIOS

Articulo 209: El funcionario o Unidad a cargo de la realizacion de un Programa
Comunitario, estard obligado a presentar un informe final del programa, en el cual debera
indicar lo siguiente:

a) Nombre del programa y decreto Alcaldicio que lo aprueba
b) Indicacion de las actividades realizadas en el marco del programa.
c) Evaluacién de las actividades realizadas, y estimacién del numero efectivo de

personas beneficiadas.
d) Evaluacion del grado de cumplimiento de los objetivos del programa.

e) Recomendaciones y medidas que se propone adoptar en la ejecucion de nuevos
Programas Comunitarios.

Articulo 21°: Los informes a que se refiere el articulo anterior deberan ser presentados al
Alcalde dentro de los 15 dias (corridos) siguientes a la terminacion de la ultima actividad
comprendida en el Programa, y ellos deberan ser tenidos en consideracién para la
formulacién de nuevos Programas Comunitarios.
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Articulo 222: El presente Reglamento entrara en vigencia a contar de la total tramitacién
del acto administrativo que lo contiene.

2° La Oficina de Transparencia Municipal, en coordinacion con las Unidades Municipales
que corresponda, procederd a publicar en la pagina Web institucional este Manual de
Procedimientos.

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE.

GUSTAVO ALESSANDRI BASCUNAN

MUN'C'EA'AN‘FOMO MOLINA DAINE
~= ALCALDE.

-,
Secretario un|C|paI
Distribucién:
.- DIDECO
- RRHH
.~ Administracion
.- Direccién de Contrpl
.- Oficina de Transpafencia.
.- Archivo: Secretarid Municipal.
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